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คำนำ 

 ด้วยเทศบาลตำบลปงยางคก เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการ
จัดเก็บรายได้ท่ีต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง 
ๆ ฯลฯ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนการปฏิบัติงานทุก
ขั้นตอน 
 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ฯลฯ ทุกประเภทดำเนินการเป็นไป     ด้วย
ความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล       เทศบาล
ตำบลปงยางคก จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ขึ้นเพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการ
จัดเก็บรายได้บรรลุเป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้ 
 
 
 
 

        งานจัดเก็บรายได้ 
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แผนงานการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. 2567 
กองคลัง งานจัดเกบ็และพัฒนารายได้ 

เทศบาลตำบลปงยางคก อำเภอห้างฉัตร จังหวัดลำปาง 
 
1. หลักการและเหตุผล 
          เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ของเทศบาลตำบลปงยางคกเป็นไปอย่างเหมาะสม 
ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ 
และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชนและเกิดผลสัมฤทธิ์
ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การ
กระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน รวมถึง
การส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการ
ดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือ
สำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพื่อให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาล
ตำบลปงยางคกเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้ 
          การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจำปีงบประมาณพ.ศ. 2567 ประกอบด้วย
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 เพื่อให้ทราบและสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานประสานงาน และติดตาม
ประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
2. วัตถุประสงค์ 

1. เพื ่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัต ิการจัดเก็บภาษีที ่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ  
พ.ศ.2567 ในพื้นที่ของเทศบาลตำบลปงยางคก 
2. เพ ื ่อ เป ็นแนวทางในการปฏ ิบ ัต ิ งานด ้านการจ ัดเก ็บภาษ ี ของเทศบาลตำบลปงยางคก  
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ ่มประสิทธิ ภาพในการจัดเก็บ 
ให้มากยิ่งขึ้น 
3. เพ ื ่อให ้การจ ัดเก ็บภาษีเป ็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพ ิ ่มรายได้จากการจัดเก ็บภาษี  
โดยกำหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นร้อยละ 3 ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
4. เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
5. เพื่อประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
6. เพื ่อสร ้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู ้ เส ียภาษีได้ร ับความ  
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษ 

3. วิธีการดำเนินงาน 
1. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ
พ.ศ. 2567 
2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษี
ป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ 
3. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน  
4. ติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน 
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4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือน
กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 

เจ้าหน้าที่งานจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน ที่จะมีการดำเนินการจริง
ในพ้ืนที่เทศบาลตำบลปงยางคก 
ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

เจ้าหน้าที ่งานจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วย
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
1. ทำให้เทศบาลตำบลปงยางคก มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้เป็น
เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
2. เทศบาลตำบลปงยางคกมีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได ้
3. ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลปงยางคกเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

7. ผู้รับผิดชอบแผนกองคลัง  
งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ เทศบาลตำบลปงยางคก อำเภอห้างฉัตร จังหวัดลำปาง 

8. งบประมาณ 
จ่ายจากเทศบัญญัติ เทศบาลตำบลปงยางคก เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 2567 
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9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
9.1 จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บได้เอง ของเทศบาล  
ตำบลปงยางคกเพ่ิมข้ึน ในร้อยละ 3 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
กองคลังงานจัดเกบ็และพัฒนารายได้ 

เทศบาลตำบลปงยางคก อำเภอห้างฉัตร จังหวัดลำปาง 
 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

คำนิยาม 
ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี คือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
ที่ดิน หมายความว่า พ้ืนดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย (แม่น้ำ และทะเลไม่ถือเป็น
ที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) 
ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ 

(1) ที่ดินท่ีเป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ที่ตราว่าได้ทำประโยชน์ 
(2) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองของบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.
๒ ก,นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือทำประโยชน์ ฯลฯ เป็น
ต้น 

สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นท่ีบุคคลอาจ เข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้
หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึงห้องชุดตาม
กฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้
เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย 

น ิยามคำว ่ าส ิ ่ งปล ูกสร ้ างตามพระราชบ ัญ ญ ัต ิน ี ้ม ี เจตนารมณ์ท ี ่ต ่ างออกไปจากน ิยามของ 
คำว่า“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้นการ
พิจารณาว่าอะไรเป็นส่ิงปลูกสร้างจึงไม่พิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด 

กรณีสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็นสิ่งปลูก
สร้างท่ีต้องเสียภาษีตามพระราชบัญญัติน้ี 
ฐานภาษี คือ มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการคำนวณมูลค่าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างเป็นไปตาม
ราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายท่ีดิน ท่ีคณะอนุกรรมการประจำ จังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมิน
ทุนทรัพย์ 
ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพย์ของ
อสังหาร ิมทรัพย์เพ ื ่อเร ียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที ่ด ินท่ี
คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์และเป็น
บัญชีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งจากกรมธนารักษ์หรือสำนักงาน ธนารักษ์พื้นที่แล้วแต่กรณีตามมาตรา 
๓๖ (มาตรา 38 แห่งพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สินเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 2562กำหนดให้บรรดา
บทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีใดที่อ้างถึงราคาประเมินทุน
ทรัพย์ คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ และคณะอนุกรรมการประจำจังหวัดตามประมวลกฎหมาย
ที่ดิน ให้ถือว่าบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีนั้นอ้างถึง ราคา
ประเมินทรัพย์สิน คณะกรรมการ และคณะกรรมการประจำจังหวัดตามพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สิน
เพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 2562)  
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ผู้มีหน้าที่เสียภาษ ีคือ 

1. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง เช่น ทรัพย์สินของพรรคการเมือง
ซึ่งเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ ทรัพย์สิน
ของบริษัทจำกัด ห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เป็นต้น 
2. ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นการเข้า

ไปทำประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษ์นำทรัพย์สินไปให้เช่า ผู้เช่าใน
ฐานะผู้ครอบครองทรัพย์สินของรัฐเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี 

3. ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน ได้แก่ 
(1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย 
(2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ว่า
ด้วยสาบสูญ 
(3) ผู ้แทนโดยชอบธรรม ผู ้อนุบาลหรือผู ้พิทักษ์ ในกรณีที ่ผ ู ้เส ียภาษีเป็นผู ้เยาว์คนไร้
ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ
เป็นหลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 
(5) ผู้ชำระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี 
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน 

4. กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของสิ่งปลูก
สร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของสำนักงานทรัพย์สิน
พระมหากษัตริย์เพื่อปลูกสร้างบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์สำนักงานทรัพย์สิน
พระมหากษัตริย์เป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของสิ่งปลูกสร้างที่
ตนเป็นเจ้าขอ 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 -พระราชบัญญัติที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
 -กฎกระทรวง กำหนดทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นจากการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
 -กฎกระทรวง กำหนดที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 
  พ.ศ.2562 
 -กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการคำนวณมูลค่าที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ไม่มี
  ราคาประเมินทุนทรัพย์ พ.ศ.2562 
 -กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษีและรายละเอียด
  อ่ืนในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
 -กฎกระทรวง การงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ. 2562 
 -ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่องหลักเกณฑ์การใช้ประโยชน์ในการประกอบ
  เกษตรกรรม 
 -ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัย 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2567 
เทศบาลตำบลปงยางคก อำเภอห้างฉัตร จังหวัดลำปาง 

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การดำเนินการ  

1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะ 
เวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2566 

1.2 จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม - พฤศจิกายน 2566 
1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที ่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 

ภายในเดือน ธันวาคม 2566 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือ 
ขอแก้ไข 

ธันวาคม 2566 – มกราคม 2567 

1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ 
ดาวน์โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

ดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์กรมธนารักษ์ 
เริ่มใช้งานวันที่ 1 มกราคม 2567 

1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566 - กุมภาพันธ์2567 
1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภายใน เดือน มกราคม 2567 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของที ่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 

เมษายน 2567 

1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่  
ผู้เสียภาษ ี

ภายในเดือน เมษายน 2567 

1.10 รับเรื่องอุทธรณ์ (ภ.ด.ส.10) พฤษภาคม 2567 
1.11 การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือน มิถุนายน 2567 

ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการจัดเก็บ  
1.  รับชำระภาษี ไม่เกิน เดือน มิถุนายน 2567 
2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด กรกฎาคม - กันยายน 2567 
กรณีปกติ  
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน 2567) 

มีนาคม – มิถุนายน 2567 

กรณีพิเศษ  
(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

กรกฎาคม - กันยายน 2567 

(2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่
วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

กรกฎาคม - กันยายน 2567 
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(3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

กรกฎาคม - กันยายน 2567 

(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
    1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

พฤษภาคม – มิถุนายน 2567 

    2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ พฤษภาคม – สิงหาคม 2567 
    3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ พฤษภาคม - กันยายน 2567 
    4. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม มิถุนายน - กันยายน 2567 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
1. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
    - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี ให้
มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

กรกฎาคม 2567 
 

    - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน กรกฎาคม – สิงหาคม - มิถุนายน 
2567 

    - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มี
เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

กรกฎาคม - กันยายน 2567 
 

    - ม ีหนังส ือแจ ้งเต ือนกรณีผ ู ้ไม ่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา 

กรกฎาคม 2567 
 

    - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี กรกฎาคม - กันยายน 2567 
    - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขาย
ทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวัน 
นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 2567 
 

2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ สิงหาคม 2567 
3. รายงานคำนวณภาษีที ่ด ินและสิ ่งปลูกสร้างให้คณะ 
กรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 2568 
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ขั้นตอน ระยะเวลา ของการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นเอกสารที่ได้รับแจ้งประเมินแก่
เจ้าหน้าที่ 

2 นาท ี กองคลัง  

2 การพิจารณา ตรวจสอบเอกสารและค่าภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

5 นาที กองคลัง  

3 ดำเนินการ ออกใบเสร็จภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้าง 

3 นาที กองคลัง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที 
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แผนภมิูขัน้ตอนการจดัเกบ็ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

อปท. 1. แต่งตั ้งเจ้าพนักงานสำรวจ และประกาศ
กำหนดระยะเวลาลงสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
3. ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู ้ครอบครอง
บัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 
4. กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ 
อปท./ดาวน์โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 
5. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
6. ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 
7. แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมิน
ให้แก่ผู้เสียภาษี 
 

แจ้งผลการประเมินภายในเดือน ก.พ. ของทุก

ปี 

ประกาศราคาประเมิน อตัราภาษี และ
รายละเอียดท่ีจ าเป็น ก่อนวนัท่ี 1 ก.พ. 

ของปี 

 

 

 

ผู้เสียภาษีรบัแจ้ง 

พอใจการประเมิน ไม่พอใจการประเมิน 

  

 

 

 

 

ประชาชนเสียภาษี ยื่นคดัค้านต่อผู้บริหารท้องถ่ินภายใน 30 

วนั 
 ภายในเดือน เม.ย.  หลงัเดือน เม.ย. 

  

ท่ี อปท. 

QR Code 

กรงุไทย 

โอนผ่านบญัชี

ธนาคาร 

 

 

 

อปท. แจ้ง

เตือน 

 

1. เสียก่อนได้รบัหนังสืออแจ้ง
เตือน เบีย้ปรบัร้อยละ 10 
2. เสียก่อนได้รบัหนังสืออแจ้ง
เตือน เบีย้ปรบัร้อยละ 20 
3. เสียก่อนได้รบัหนังสืออแจ้ง
เตือน เบีย้ปรบัร้อยละ 40 
4.เสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อ
เดือนของภาษีค้าง 

 

 

ผู้บริหารเหน็

ด้วย 

ผู้บริหารไม่เหน็ด้วย 

  

แจ้ ง ผู้ เ สี ย ภ า ษี
เ พื่ อ ช า ร ะ ภ า ษี
หรือให้มารบัเงิน
คืน (กรณีได้ช าระ
เงินแล้ว) ภายใน 
15 วนั 

 

ผู้ เ สี ย ภ า ษี อุ ท ธ ร ณ์ ต่ อ
คณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณ์
ภ า ย ใ น  3 0  วั น  
นับแต่ได้รบัแจ้ง 

 

ผู้เสียภาษีไม่เหน็
ด้วย ผู้เสียภาษีเหน็ด้วย 

 

ฟ้ อ ง ศ า ล
ภายใน 30 วนั 
นั บ แ ต่ ไ ด้
รบัค าวินิจฉัย 

 

ช าระภาษี 

 

อปท. ส่งข้อมลูการจดัเกบ็ จ านวนภาษีท่ีจดัเกบ็ มูลค่าท่ีดินและส่ิงปลกู
สร้าง 

ไม่เสียภาษีภายใน 90 วนั อปท. มีอ านาจยึด อายดั และขายทอดตลาด
ทรพัยสิ์น 

 

มท. 
ประมวลผล 

กค. กกถ. 

 ปัจจุบ ัน ผู้ เ สียภาษี
ยื่นแบบแจ้งรายการ
เพื่อเสียภาษีท่ี อปท. 

หมายเหตุ  
-  ก า ร ด า เ นิ น ก า ร ท่ี
เ ป ล่ี ย น แ ป ล ง ไ ป จ า ก
กฎหมายเดิม 
- ปีภาษี หมายถึง ปีปฏิทิน  
( 1 ม.ค. ของปี ) 

เตรียมการ 
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ภาษปี้าย 
 

 ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีจัดเก็บจากป้ายแสดงชื ่อ ยี ่ห ้อ หรือเครื ่องหมายที ่ใช้ในการประกอบ        
การค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง             
หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน               
  ผู ้มีหน้าที ่เสียภาษีป้าย คือ เจ้าของป้าย หรือผู ้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู ้อื ่นยื ่นแบบแสดง      
รายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้น      
เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่มาเสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัว       
ผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยู่เป็นผู้ มี
หน้าที่เสีย  ภาษีป้ายตามลำดับ 
อัตราภาษีป้าย 
  1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 5 บาท 
 2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมาย                     คิด
ภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 26 บาท 
 3. (ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ส่าจะมีภาพและหรือเครื่องหมายใด ๆ 
     (ข) ป้ายที่มีอักษรไทยทั้งหมด หรือบางส่วนอยู่ใต้และหรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ                   คิด
ภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 52 บาท 

ป้ายเมื่อคำนวณพื้นที่จำนวนเงินภาษีไม่ถึงป้ายละ 200 ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
เอกสารหลักฐานที่มาใช้ในการติดต่อ 
 1. ทะเบียนบ้าน บัตรประจำตัวประชาชน 
 2. สำเนาหรือหนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
 3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และตัวของป้าย (ถ้ามี) 
 4. สถานที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย 
 5. หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 
กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
 - เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
 - ในกรณีที ่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม      
หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
ภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงภาษีป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 
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การชำระภาษี 
 - เจ้าของป้ายชำระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 - ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี        
 (คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน) 
  งวดที่ 1 มกราคม - มีนาคม = 100 % 
  งวดที่ 2 เมษายน - มิถุนายน = 75 % 
  งวดที่ 3 กรกฎาคม - กันยายน = 50 % 
  งวดที่ 4 ตุลาคม - ธันวาคม = 25 % 
เงินเพิ่ม 
 - ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในกำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษี 
 - ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสียเงิน 
เพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม 
 - ไม่ชำระภาษีป้ายภายมนเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 
บทกำหนดโทษ 
 1. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท 
 2. ผู้ใดโดยรู้หรือจงใจแจ้งความเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ หรือพยายามหลีกเหลี่ยงภาษีป้ายต้องระวางโทษ 
จำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 3. ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย หรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ 
ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 
ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย 
1. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีปกติ) 
 1.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
  - ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
  - บัตรประจำตัวประชาชน 
  - ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
  - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง) 
 1.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
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2. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไม่ชัดเจนครบถ้วน) 
 2.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 
 2.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกสำรวจตรวจสอบป้าย 
  - คำนวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 2.3 ระยะเวลาดำเนินการ 
  โดยประมาณ 1 วันทำการ 
3. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม่ 
 3.1 เอกสารที่ต้องใช้การติดต่อ 
  - บัตรประจำตัวประชาชน 
  - ทะเบียนบ้าน 
  - ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
  - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
 3.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกสำรวจตรวจสอบป้าย 
  - คำนวณค่าภาษี แจ้งผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 -กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ..2563 
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ขั้นตอน ระยะเวลา ของการจัดเก็บภาษีป้าย 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
(ภ.ป.1)พร้อมทั้งตรวจความ
ถูกต้องและแจ้งประเมิน 

5 นาท ี กองคลัง  

2 การพิจารณา ตรวจสอบเอกสารและค่าภาษี
ป้าย 

2 นาท ี กองคลัง  

3 ดำเนินการ ออกใบเสร็จภาษีป้าย 3 นาที กองคลัง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี พ.ศ. 2567 
เทศบาลตำบลปงยางคก อำเภอห้างฉัตร จังหวัดลำปาง 

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ  

1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู ่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

ตุลาคม 2566 
 

1.2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ พฤศจิกายน 2566 

1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
ธันวาคม 2566 - กุมภาพันธ์ 
2567 

1.4 จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู ้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจ้ง
ให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้าภาษีป้าย 

มกราคม - มีนาคม 2567 

ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการจัดเก็บ  
2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
    - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

มกราคม - มีนาคม 2567 
 

    - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.3) 

มกราคม - เมษายน 2567 
 

2.2 กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
    - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน - ธันวาคม 2567 
    - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) เมษายน - ธันวาคม 2567 
2.3 การชำระค่าภาษี มีนาคม - กันยายน 2567 
กรณีปกติ  
    - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 

มกราคม - มีนาคม 2567 

กรณีพิเศษ  
    (1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งผลการประเมิน 

 

        - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน - กันยายน 2567 
    (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
        1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ 
ภ.ป.4) 

กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม2567 

        2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 2567 
        3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 2567 
        4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 2567 
        5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  

หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การย่ืนแบบการประเมินการชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่างเดือนเมษายน - ธันวาคม 
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ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 
3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนด 
เวลา 

 

 
    - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลา
ที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 2567 
 

 
    - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลาหรือผู้ที่
ยังไม่ชำระภาษี 

 

       - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2567 
       - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2567 
       - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 
       - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน 2567 

 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่ง
เรื ่องให้นิติกร เพื ่อดำเนินคดีแก่ผู ้ไม่ยื ่นแบบ ภ.ป.1 ภายใน
กำหนด 

 

 
3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนด 
เวลา 

 

     - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
       - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2567 
       - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2567 
       - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 
     - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม - กันยายน2567 

 
    - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอด 
ตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 
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ผู้เสียภาษียื่น ภายในวันที่ 2 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการชำระภาษี
ป้าย 

เจ้าหน้าที่รับแบบและ
ตรวจสอบแบบ (ภ.ป.1) 

แจ้งการประเมินค่าภาษี  
(ภ.ป.3) 

ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมิน
(ภ.ป.3) 

พอใจ ไม่พอใจ 

ชำระเงินภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ชำระเงินเกิน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ยื่นอุทธรณ์ต่อ ผวจ  
ภายใน 30 วัน  

นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ต้องเสียเงินเพ่ิม  
ร้อยละ 2 ต่อเดือน 

ผลการอุทรธรณ์
ของ ผวจ. พอใจ ไม่พอใจ 

 

ชำระเงิน 

ปฏิบัติตามคำสั่ง 

ให้ยื่นฟ้องศาล 
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ค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 

คำนิยาม 

สิ่งปฏิกูล คือ อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใดซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 

มูลฝอย คือ เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า เศษวัตถุ ถุงพลาสติกภาชนะที่ใส่อาหาร เถ้า มูลสัตว์ 
หรือสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว์ หรือท่ีอ่ืน และหมายความรวมถึงมูลฝอยติดเชื้อ มูลฝอยที่
เป็นพิษอันตรายจากชุมชน 

หลักเกณฑ์ 

 อาคาร สถานที่หรือบริเวณใด ควรทำการเก็บขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ไปทำการกำจัดให้ถู กต้องด้วย
สุขลักษณะยิ่งขึ้น เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องแจ้งเป็นหนังสือไปยังเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร สถานที่หรือ
บริเวณนั้นๆ ให้ทราบว่าล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน หรือเมื่อได้ทำการปิดประกาศไว้ที่ กำหนดบริเวณท่ีต้องการ
เก็บขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยไม่น้อยกว่าสามแห่ง เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน นับแต่วันประกาศแล้ว เจ้าของ
หรือผู้ครอบครองอาคารสถานที่หรือบริเวณใดๆ จะต้องแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแต่ฝ่ายเดี่ยวเท่านั้น เก็บขนสิ่ง
ปฏิกูลและมูลฝอยจากอาคาร สถานที่หรือบริเวณนั้นๆ ซึ่งตนเป็นเจ้าของอาคารอยู่ โดยเสียค่าธรรมเนียมเก็บขน
ตามอัตราที่ได้กำหนดไว้ 

อัตราค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 

 1. ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่งๆ คิดในอัตรา(เศษเกินครึ่งลูกบาศก์เมตร ให้คิดเท่ากับ 
1 ลูกบาศก์เมตร) ลูกบาศก์เมตรละ 250 บาท 
 2. ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
  2.1 ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป เป็นรายเดือน ที่มีปริมาณ วันหนึ่งไม่เกิน 500 ลิตร 
   (1) วันหนึ่งไม่เกิน 20 ลิตร   เดือนละ 20 บาท 
   (2) วันหนึ่งเกิน 20 ลิตร แต่ไม่เกิน 40 ลิตร เดือนละ 40 บาท 
   (3) วันหนึ่งเกิน 40 ลิตร แต่ไม่เกิน 60 ลิตร เดือนละ 60 บาท 
   (4) วันหนึ่งเกิน 60 ลิตร แต่ไม่เกิน 80 ลิตร เดือนละ 80 บาท 
   (5) วันหนึ่งเกิน 80 ลิตร แต่ไม่เกิน 100 ลิตร เดือนละ 100 บาท 
   (6) วันหนึ่งเกิน 100 ลิตร แต่ไม่เกิน 200 ลิตร เดือนละ 200 บาท 
   (7) วันหนึ่งเกิน 200 ลิตร แต่ไม่เกิน 300 ลิตร เดือนละ 300 บาท 
   (8) วันหนึ่งเกิน 300 ลิตร แต่ไม่เกิน 400 ลิตร เดือนละ 400 บาท 
   (9) วันหนึ่งเกิน 400 ลิตร แต่ไม่เกิน 500 ลิตร เดือนละ 500 บาท 
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  2.2 ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป เป็นรายเดือน ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน 500 ลิตร ขึ้นไป 
   (1) วันหนึ่งไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร  เดือนละ 1,000 บาท 
   (2) วันหนึ่งเกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ให้คิดเป็นหน่วยทุกๆ 1 ลูกบาศก์เมตรในอัตราต่อ
        หน่วย(เศษไม่เก ินคร ึ ่งล ูกบาศก์เมตร ให ้ค ิดเป ็นคร ึ ่งหน่วย เศษเกินครึ่ง                 
        ลูกบาศก์เมตร ให้คิดเป็นหนึ่งหน่วย)  หน่วยละ 1,000 บาท 
  2.3 ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป เป็นครั้งคราว 
   (1) มีปริมาณไม่เกิน 500 ลิตร    ครั้งละ 100 บาท 
   (2) มีปริมาณเกิน 500 ลิตร แต่ไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ครั้งละ 200 บาท 
   (3) มีปริมาณเกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ให้คิดเป็นหน่วยทุกๆ 1 ลูกบาศก์เมตรในอัตรา
        ต่อหน่วย(เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตรให้คิดเป็นครึ่งหน่วย เศษเกินครึ่งหน่วยให้
        คิดเป็นหนึ่งหน่วย)     หน่วยละ 200 บาท 
 3. ค่าเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 
  3.1 ค่าเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ เป็นรายเดือน 
   (1) วันหนึ่งไม่เกิน 13 ลิตร หรือน้ำหนักไม่เกิน 2 กิโลกรัม  เดือนละ 300 บาท 
   (2) วันหนึ่งเกิน 13 ลิตร กิโลกรัม หรือน้ำหนักเกิน 2 กิโลกรัม ค่าเก็บและขนทุกๆ 
        13 ลิตร หรือทุกๆ 2 กิโลกรัม หรือเศษของแต่ละ 13 ลิตร หรือแต่ละ          
        2 กิโลกรัม(เศษไม่เกิน 6.5 ลิตร หรือไม่เกิน 1 กิโลกรัม ให้คิดเป็นครึ่งหน่วย
        เศษเกิน 6.5 ลิตร หรือเกิน 1 กิโลกรัม ให้คิดเป็นหนึ่งหน่วย)เดือนละ 300 บาท 
  3.2 ค่าเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ เป็นครั้งคราว 
   (1) ค่าบริการ      ครั้งละ 2,500 บาท 
   (2) ค่าเก็บและขน 
    (2.1) มีปริมาณไม่เกิน 100 ลิตร หรือน้ำหนักไม่เกิน 15 กิโลกรัม  
          ครั้งละ 100 บาท 
    (2.2) มีปริมาณเกิน 100 ลิตร หรือน้ำหนักเกิน 15 กิโลกรัม ให้คิดเป็น
           หน่วย ทุกๆ 100 ลิตร หรือทุกๆ 15 กิโลกรัม ให้คิดเป็นหน่วย ทุกๆ 
           100 ลิตร หรือทุกๆ 15 กิโลกรัม ในอัตราต่อหน่วย(เศษไม่เกิน       
            50 ลิตร หรือไม่เกิน 7.5 กิโลกรัม ให้คิดเป็นครึ่งหน่วยเศษเกิน 50 ลิตร 
           หรือเกิน 7.5 กิโลกรัม ให้คิดเป็นหนึ่งหน่วย) หน่วยละ 100 บาท 
อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
 4. ใบอนุญาตดำเนินกิจการตามมาตรา 19 โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิด
ค่าบริการ 
  4.1 รับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละ 2,000 บาท 
  4.2 รับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป   ฉบับละ 3,000 บาท 
  4.3 รับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ    ฉบับละ 5,000 บาท 
  4.4 รับทำการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ     ฉบับละ 7,000 บาท 
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ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 -พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
 -พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง (ฉบับที่ 2 )        พ.ศ. 
2560 
 -เทศบัญญัติ เรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2560 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ประจำปี พ.ศ. 2567 
เทศบาลตำบลปงยางคก อำเภอห้างฉัตร จังหวัดลำปาง 

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ  

1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู ่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 2566 - ตุลาคม 2566 
 

1.2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 
ตุลาคม 2566 - พฤศจิกายน 
2566 

1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ตุลาคม 2566 – กันยายน 2567 

ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการจัดเก็บ  
2.1 รับชำระค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ตลอดปีงบประมาณ ตุลาคม 2566 – กันยายน 2567 
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ขั้นตอน ระยะเวลา ของการชำระค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้รับราการยื่นในแจ้งหนี้ค่าจัดเก็บ
ขยะมูลฝอย หรือแจ้ง ชื่อ-สกุล 
เพ่ือให้พนักงาน เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 

5 นาที กองคลัง  

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่แจ้งยอดค้างชำระ/รับ
ชำระเงินค่าจัดเก็บขยะมูลฝอย 
และออกใบเสร็จรับเงินค่าจัดเก็บ
ขยะมูลฝอย 

5 นาที กองคลัง  

 ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


